Uitgenodigd door iemand buiten CVO

in Teamsomgeving
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Soms ben je uitgenodigd in een Teamsomgeving bij bijvoorbeeld een partner, leverancier of iemand van een andere
school. In hun Teams ben jij toegevoegd als Gast.

Tijdens de migratie gaan al deze gast-toevoegingen verloren.

Na de migratie moet je weer opnieuw uitnodigt worden in dit Team.

Belangrijk om te weten

o Dit gaat niet over losse bestanden delen, maar echt over samenwerken in een Team.
¢ Ook collega’s van een andere CVO-school tellen als “extern”. Die moeten je dus opnieuw uitnodigen als Gast.
o Je moet zelf opschrijven of onthouden met wie je samenwerkt

Samenwerkverbanden opschrijven

1. Na de migratie ben je al je gast-toevoegingen in Teams kwijt. Dat betekent dat je niet meer automatisch in
Teams zit waar je door iemand van buiten je school was uitgenodigd.
Daarom moet je nu opschrijven in welke externe Teams je zit. Vertel dat we gaan migreren en dat je na de
migratie weer contact opneemt, zodat ze je opnieuw kunnen uitnodigen met je nieuwe CVO-mailadres.

Zo check je dat

2. Open Microsoft Teams.
Klik rechtsboven op je profielfoto of initialen.
4. Je ziet een lijst met organisaties waar je lid van bent.
a. Voorbeeld: bij mij staat daar Workingsmart.
5. Klik op zo’'n organisatie. Je ziet de Teams waarin jij als Gast bent toegevoegd.
Schrijf op in welke Teams je zit.
7. Vertel dat we gaan migreren en dat je na de migratie weer contact opneemt, zodat ze je opnieuw kunnen
uitnodigen met je nieuwe CVO-mailadres.
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