
 
 

 
 

 
 

  

Teamseigenaren:  Staan er Gasten in 

je Team? 
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Noteer welke externen aan je Team zijn toegevoegd, zodat je ze na de migratie 

opnieuw kunt uitnodigen in Teams. 
Soms werk je in Teams samen met mensen die niet bij je school horen. 

 Dat kan bijvoorbeeld een partner, leverancier of iemand van een andere school zijn. 

 Je voegt die mensen dan toe als Gast in je Team. 

 

Tijdens de migratie raak je al deze Gasten kwijt. 

 Na de migratie moet je ze dus opnieuw uitnodigen in je nieuwe CVO-Teams. 

Belangrijk om te weten 

• Dit gaat niet over losse bestanden delen, maar echt over samenwerken in een Team. 

• Ook medewerkers van andere CVO-scholen tellen als extern. 

• Na de migratie moet je alle Gasten opnieuw toevoegen in je Teams. 

• Alleen Teams eigenaren kunnen deze gasten opnieuw toevoegen. 

 

Je kunt in Microsoft Teams heel makkelijk checken of er Gasten inzitten. Zo doe je dat: 

1. Open Microsoft Teams. 

2. Ga naar het Team dat je wilt controleren. 

3. Klik achter de teamnaam op de drie puntjes (…). 

4. Kies Team beheren. 

5. Je ziet nu een overzicht met Leden en Gasten. 

a. Staat er Gast achter een naam? → dat is iemand van buiten CVO. 

Schrijf de namen van deze gasten op. Na de migratie moet je ze zelf weer opnieuw uitnodigen. 
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