Handleiding klassenteams na de migratie

Vereniging voor Christelijk Voortgezet Onderwijs te Rotterdam en omgeving




a'p

Inhoud

1.1 HUISWETK 1€EIIINGEN ... 2
S = 5 1 oY= T |1 = TP URRPRRPPIN 2
1.3 Class NOLEDOOK. ...t e e e e e e e e et e e e e e e e e eeeennnnaaeeeeeeeeeee 3
R O = 1= Vo RSN 3
(RSO oo =Tl o] =1 o TR PSSR 4
1.8, GO et 4
R = =T SRR 5
R TR 1 F= T | L SRR 5
RN €= o =1 [T o SRR 6

1.1. Huiswerk leerlingen

Het huiswerk van de leerlingen is overgezet tijddens de migratie, dit betreft het ingeleverde huiswerk van de leerling en
is ingedeeld per leerling in een map waar alleen de leerling bij kan.

In het oude Team stond dit in de klassen OneNote, maar die is niet mee gekopieerd tijdens de migratie.

Als docent wil je wel graag weten waar dit huiswerk dan terug te vinden is zodat je de leerling hier naar kan verwijzen.

Dit huiswerk van de leerlingen staat opgeslagen in SharePoint onder de mappen:

e Jeerling Work
e Submitted files.

In de instructie Na Migratie Huiswerk leerlingen vinden staat stap voor stap uitgelegd hoe je hier
naartoe kan navigeren.

1.2 Startpagina

Als je in Teams voor klassen een startpagina had gemaakt met daarin allerlei webonderdelen, plaatjes en

snelkoppelingen, dan zie je dat deze pagina is teruggezet naar een standaard SharePoint pagina.
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Dit houdt in dat de startpagina qua uiterlijk er anders uitziet, de snelkoppelingen weg zijn en de plaatjes zijn
verdwenen, als docent moet/kan je deze startpagina weer opnieuw opbouwen.

De inhoud is wel meegekomen, dat wil zeggen dat als er werd verwezen in de startpagina naar documenten, dan staan
deze gewoon nog onder het kanaal Algemeen in Documenten.

1.3 Class Notebook

De OneNote van Class Notebook is wel meegekomen met de migratie, alleen in het klassenteam komt dit niet
standaard naar voren.

Om deze terug te krijgen in de nieuwe omgeving moeten er nog wat handelingen uitgevoerd worden, deze
handelingen zijn staan beschreven in onderstaande instructie.

Dit hoefje dus pas uit te voeren na de migratie in de Teams omgeving van de nieuwe omgeving.

Zie instructie: Na Migratie Class Notebook terugzetten in Teams

1.4 Classwork

Classwork is grotendeels meegenomen in de migratie, echter moeten de modules in Classwork weer opnieuw worden
opgebouwd.

Het lesmateriaal moet door de docenten aa n het onderdeel Classwork worden toegevoegd.

Het lesmateriaal staat in het kanaal Algemeen als een verwijzing. In onderstaande afbeelding zie je de betreffende
locatie.

1. Klik op het kanaal Algemeen
2. Klik op Bestanden
3. Klik op Lesmateriaal
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1.5 Opdrachten

De assignments, oftewel de opdrachten die de docenten klaarzetten voor de leerlingen is een module in Teams die
veelvuldig gebruikt wordt.

De opdrachten verschijnen niet meer in de Teams module in de nieuwe omgeving zoals je kan zien in onderstaande
afbeelding.

De documenten, behorende bij de opdrachten, zijn wel meegekomen vanuit de "oude” omgeving, deze worden in mappen

weergegeven met de naam van de opdracht in de nieuwe omgeving.

e Alsje de documenten, behorende bij de opdrachten in de nieuwe omgeving weer wil ophalen
eninzien, dan voer je de volgende handelingen uit van de onderstaande instructie:
documenten van Opdrachten inzien.
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Zie instructie: Na Migratie Klassenteams documenten van Opdracht inzien

1.6. Cijfers

Cijfers, en toewijzigingsgegevens zijn helaas niet gemigreerd, wel kan je de cijfers inzien indien je deze vd6r de migratie
hebt veiliggesteld in je OneDrive door ze te exporteren naar Excel. In de nieuwe omgeving moet je als docent weer

opnieuw opdrachten maken en beoordelen om de voortgang van de klas te kunnen volgen.
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1.7. Reflect

De Reflect gegevens zijn helaas niet gemigreerd naar de nieuwe omgeving.
In onderstaande afbeelding zie je hoe de Reflect Teams omgeving er nu uitziet.

1.8. Insights

Insights in Microsoft Teams is een handige functie die docenten helpt om de activiteit van hun leerlingen in Teams
bij te houden. Deze gegevens zijn helaas niet gemigreerd en worden gaanderweg automatisch weer opgebouwd in de

nieuwe digitale werkomgeving.

Insights omvat onder andere:

1. Overzicht van leerlingenactiviteit: Met Insights kunnen docenten snel zien hoe hun
leerlingenzich gedragen in Teams. Dit omvat zaken als het inleveren van opdrachten en
deelname aan klasgesprekken.

2. Visuele weergave: Het Education Insights-dashboard biedt docenten een overzicht van
trends in leerlingenactiviteit en groei Dit bespaart tijd bij het plannen, feedback geven aan
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leerlingenen het bieden van hulp waar nodig.
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1.9.Kanalen

Alle kanalen van de Teams zijn tijdens de migratie over gezet. Ook de inhoud van de kanalen gaat mee. ledereen die lid
was van een Team zal ook weer toegang hebben tot de kanalen. De privé kanalen worden ook mee overgezet, ditis
inclusief de expliciete leden van een privékanaal.

1.9.1. Berichten

De berichten, ook soms chats genoemd zijn meegenomen tijdens de migratie, dit is wel met een kanttekening

o Je kunt niet kunt klikken op Toewijzing weergeven, want de Opdrachten komen niet mee.

e Chats kunnen koppelingen naar documenten bevatten, deze werken niet meer.

e Bij de chats vanuit Assignments staat altijd Administrator IT-Workz, dit is het admin-account
van de externe partij die ons heeft geholpen bij de technische migratie.

e Wanneer een docent of leerling de chat heeft geschreven, staat dit eronder.

e Chats voor de migratie staan in HTML-formaat, dit bestand vind je bij alle bestanden in het
kanaal Algemeen. Dit HTML-bestand kan je gewoon openen door te dubbelklikken en er
eventueel nog informatie uit kopieren.
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Hieronder een afbeelding met het vergelijk van de berichten in een team in de "oude"

overgezet in de nieuwe omgeving.

omgeving, met daaronder hoe dit is
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De bestanden in de kanalen worden allemaal meegenomen tijdens de migratie.

Hieronder een afbeelding met het vergelijk van de bestanden in een team in de "oude" omgeving, met daaronder hoe ditis

overgezet in de nieuwe omgeving.
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