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Taken in Outlook gaan niet automatisch mee met de verhuizing. Wil je je taken meenemen volg dan de volgende 
handelingen. 
 
 
 

Taken (To Do) veiligstellen vóór de migratie 
 
 
 

1. Open Outlook of de To Do-app. 
2. Ga naar je lijst met Taken. 
3. Klik op de … naast Taken 
4. Kies Afdrukken → selecteer Opslaan als PDF. 
5. Sla het PDF-bestand op in je OneDrive. 

 


��� Na de migratie kun je het PDF-bestand openen en je taken handmatig opnieuw invoeren in Outlook of To Do. 
 
 

1. Open Outlook of de To Do-app. 

 
 

2. Ga naar je lijst met Taken en klik op de … 
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3. Kies Lijst Afdrukken → selecteer Opslaan als PDF. 
4. Sla het PDF-bestand op in je OneDrive. 
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