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Voor de verhuizing Heb je Outlook regels meegenomen. Wil je je regels opnieuw gebruiken stel ze dan weer in via
onderstaande handleiding

Stappenplan korte variant: (zorg wel dat je Outlook classic gebruikt)

Regels importeren (na de migratie)

o br 0N~

Open weer Outlook.

Ga naar Bestand > Regels en waarschuwingen beheren.

Klik op Opties.

Kies Regels importeren.

Selecteer je eerder opgeslagen .rwz-bestand en klik op Openen

Stappenplan uitgebreide variant met screenshots (zorg wel dat je Outlook classic gebruikt)

1. Open Outlook.
2. Ga naar Bestand > Regels en waarschuwingen beheren.
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H L Typ hier om te zoeken

Accountinstellingen

Instellingen voor dit account wijzigen of meer
verbindingen instellen.

= Toegang tot uw account op internet.
https//outlookoffice365.com/owa/cvo.nl,
= Qutlook-app voor iOS of Android downloaden

Wijzigen

Automatische antwoorden (bij afwezigheid)

Met automatische antwoorden kunt u anderen laten weten dat u afwezig
of op vakantie bent, of dat u niet op e-mailberichten kunt reageren.

Postvakinstellingen
De grootte van uw postvak beheren door Verwijderde items leeg te
maken en te archiveren.

|
® 98,9 GBvan 99 GB beschikbaar

Regels en waarschuwingen

Gebruik Regels en waarschuwingen om uw binnenkomende e-
mailberichten te organiseren en updates te ontvangen wanneer items
worden toegevoegd, gewijzigd of verwijderd.

Invoegtoepassingen beheren
Beheer en koop webinvoegtoepassingen voor Outlook.
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Klik rechtsboven in het venster op Opties.
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Instellingen voor| Regels en waarschuwingen
verbindingen ins

® Toegangtof E-mailregels waarschuwingen beheren

https://outlg
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‘] Nieuwe regel... Regel wizigen~ Ef Kopieren. Verwijderen Regels nu uitvoeren... [Opties

Regel (in ondlerstaande volgorde toegepast) Acties

Gebruik de knop Nieuwe regel om een regel te maken

Automatische
Met automatischi
of op vakantie b

. Beschrijving van de regel (Kik op een onderstreepte waarde als u deze wilt bewerken).
Postvakinstell g 9 P P

De grootte van U
maken en te arch

| |
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Regels en wa
Gebruik Regels e| [CIRegels inschakelen voor alle berichten die zijn gedownload vanuit RSS-feeds
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Invoegtoepas

Toepassen

Beheer en koop webinvoegtoepassingen voor Outlook.

Kies Regels importeren.
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H R Typ hier om te zoeken

5. Selecteer je eerder opgeslagen .rwz-bestand en klik op Openen en daarna op ok
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