
Microsoft Forms antwoorden exporteren 
van eigen en groepsformulieren



Navigeer naar Microsoft Forms

Ga naar https://forms.office.com om al je formulieren in te zien waar je eigenaar van bent.

Of ga naar Office.com en klik op het Forms icoon.



Navigeer naar Mijn formulieren

Klik op Mijn Formulieren om al je formulieren in te zien waar je eigenaar van bent.



Gewenst formulier openen

Klik op het gewenste formulier om deze te openen.



Antwoorden openen en inzien

Klik op Antwoorden weergeven



Meer opties openen

Klik op de pijl Meer opties.

→ Klik dus niet op de knop resultaten openen in Excel.



Kopie downloaden

Klik op Een kopie downloaden.



Locatie downloadgegevens

Let op!

→ De downloadlocatie is standaard lokaal op de laptop 
op de c-schijf. Deze zal niet meegaan in de migratie. 

→ Volg de stappen die hierna komen nauwkeurig om het 
bestand op te slaan op een locatie in je OneDrive.

Klik op Downloadmap openen.



Snelmenu bestand openen

Klik met de rechtermuisknop op het gedownloade bestand.



Bestand knippen

Klik op Knippen.



Doellocatie selecteren

Klik op de gewenste map/locatie, die synchroniseert met je OneDrive, 
waar je het bestand wilt opslaan.



Gewenste map openen

Dubbelklik op het gewenste map om deze te openen.

Ik heb hier gekozen voor een map die synchroniseert met OneDrive.



Bestand plakken

Klik op plakken.



Verkenner sluiten

Je hebt nu de antwoorden/resultaten opgeslagen om mee te nemen voor na de migratie. 

→ Deze antwoorden zijn niet meer aan een formulier gekoppeld.

→ Je kan eventueel in een Excelbestand waar de links in staan, een koppeling maken 
naar het antwoorden bestand. Zo weet je nog wel welke antwoorden bij welk 
formulier horen. 



Vragen? 

Neem gerust contact op met Ingrid van de Bovenkamp 

i.vandebovenkamp@cvo.nl via chat of e-mail

mailto:i.vandebovenkamp@cvo.nl
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