Aanmelden bij AFAS (eerste keer of een nieuwe e-mailadres)

1. Ga naar www.afasonline.nl.

Het aanmeld-scherm verschijnt.

2. Vul je school e-mailadres in.

Krijg je direct de optie om een wachtwoord in te vullen, druk dan op het
pijltie. Vervolgens heb je dan de optie om alleen het nieuwe e-mailadres

in te vullen.

AFAS Online

Inloggen bij AFAS Online

Druk op het pijltje
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Gebruik jouw zakelijk e-mailadres. Dit is hetzelfde e-mailadres waarop je deze
mail ontvangt.

AFAS Online

Inloggen bij AFAS Online

Vul hier je e-mailadres in.

E-mailadres
a.voorbeeld@melanchthon.nl

at Inloggen met een passkey ‘ Volgende

Let op:

Kun je deze stappen niet uitvoeren? Lees de aparte toelichting over de
activatiemail.

3. Klik op Volgende.
4. Je ziet een melding dat je je nog niet eerder hebt
aangemeld.

AFAS Online

Hol!

Welkom op AFAS Online!

Je bent zo te zien nog niet aangemeld voor de nieuwe
inlogmethode met twee-factor-authenticatie. Geen probleem! Met
een paar snelle stappen is dit zo geregeld!

Terug Aan de slag!

5. Klik op Aan de slag.

6. Je ontvangt een e-mailbericht met een code.
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Heb je de bevestigingsmail niet ontvangen? Raadpleeg het artikel
Bevestigingsmail komt niet aan. Wat kan ik doen?

7. Vul de code in op de portalpagina.

AFAS Online

Aanmelden stap 1 van © - E-mailadres bevestigen HELP

E-mailadres bevestigen

Om te bepalen of jij toegang hebt tot het e-mailadres,
hebben we een e-mail met bevestigingscode verzonden
naar john.richards@enyoi.com

Vul de bevestigingscode hieronder in.

Bevestigingscode
123456

Verstuur e-mail opnieuw

Stoppen Volgende

8. Klik op Volgende.

9. Vul een sterk wachtwoord in.
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* Aan welke eisen moet het wachtwoord voldoen?

AFAS Online

Aanmelden stap 2 van & - Naam en wachtwoord HELP

Naam en wachtwoord

Vul hier je naam in en bedenk een lang wachtwoord!

Maam
John Richards

Wachtwoord
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10. Klik op Volgende.

11. Vul je telefoonnummer in als dit niet automatisch verschijnt.
Als je zelf een nummer invult, wordt dit niet vastgelegd in
Profit.



AFAS Online

Aanmelden stap 3 van 6 - Telefoonnummer HELP

Telefoonnummer

Goedemorgen John Richards! Vul hier je telefoonnummer
in. Dit nummer gebruiken we voor accountbeveiliging en -
herstel. Het nummer moet geschikt zijn voor het ontvangen
van 5M5.

== ~ 0612345678

12. Klik op Volgende.

13. Bevestig de sms-code die je op je telefoon ontvangt.

AFAS Online

Aanmelden stap 4 van & - Telefoonnummer bevestigen HELP

Telefoonnummer bevestigen

Vul hier de bevestigingscode in die via SM5 verzonden is
naar +31612345678

Bevestigingscode
123456

Verstuur SM5 opnieuw

Authenticatiemethode kiezen

Je gaat nu een authenticatiemethode instellen, waarmee je voortaan
altijd inlogt op AFAS Online.



1. Maak een keuze in het volgende scherm.
Let op:

Wij bevelen het bevestigen via AFAS Pocket aan. Dit betekent dat je het
inloggen kunt afronden met één druk op de knop. Bij andere methoden
moet je altijd een code overtypen.

De uitleg hieronder is gericht op AFAS Pocket, daarna volgt uitleg over
andere methoden.

2. Selecteer Inloggen met notificatie via Pocket (aanbevolen).

AFAS Online

Aanmelden stap 5wvan & - AFAS Pocket HELP

Twee-factorauthenticatie

Om in te kunnen loggen is het gebruik van twee-
factorauthenticatie verplicht. Er zijn verschillende

methoden om uit te kiezen:

@ Inloggen met notificatie via AFAS Pocket (aanbevolen)

Dit is de app van AFAS Software en deze biedt de beste ervaring
met het inloggen. Na het koppelen hoef je bif het inlogoen geen
bevestigingscode over te nemen, maar geef je akkoord op de

melding die je ontvangt op je mobiele apparast.

O Inloggen met bevestigingscode via authenticatie-app

Stoppen Volgende

3. Klik op: Volgende.

4. Installeer de AFAS Pocket app op je telefoon als je dit nog niet
gedaan hebt. AFAS Pocket is gratis beschikbaar in de Apple Store
en de Google Play Store.



5. Klik op: Volgende.

6. Als je gaat koppelen met AFAS Pocket, druk je in AFAS Pocket op
Tik om te scannen.

Gebruik een ondersteunde browser. Internet Explorer wordt niet
ondersteund en je kunt de QR-code niet scannen via deze browser.

Let op:

Zie je in AFAS Pocket een scherm met de tekst 'Voer de activatiecode
in'? Dan zit je in het verkeerde scherm, namelijk in het scherm voor het
activeren van de ERP-functionaliteiten. Je hebt geen activatiecode nodig
als je AFAS Pocket alleen gebruikt voor het inloggen. Verwijder de app en
installeer deze vervolgens opnieuw.

7. Geef toestemming om de camera te gebruiken en scan de
QRcode.
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8. Wanneer de code succesvol is gescand, volgt een melding met
daarin dat je AFAS Online account is gekoppeld aan de AFAS
Pocket.

AFAS Online

Aanmelden stap 6 van & - Gelukt!

Gelukt!

Je nieuwe AFAS Online account is gekoppeld aan AFAS
Pocket! Dit was de laatste stap, je bent nu helemaal klaar
om veilig in te loggen op AFAS Online.

9. Klik op Naar inloggen.

10.Log in met je gebruikersnaam en wachtwoord. Pak je telefoon er
bij en accepteer het inlogverzoek via AFAS Pocket.

Meer weten over het inloggen? Zie de uitgebreide uitleg.

Kom je er niet uit, neem dan contact op met hrbeheer@cvo.nl

AFAS Pocket App downloaden en installeren

Je staat op het punt de AFAS Pocket App te ontdekken, en hier laten we je zien dat
je de app niet alleen hoeft te gebruiken voor het inloggen. Je kan de AFAS Pocket
App ook gebruiken om je werk makkelijker te maken. Met deze app regel je snel en
efficiént al je HR-zaken. Je kan de app ook activeren zonder QR code door naar
instellingen te gaan in de AFAS pocket app en te drukken op 'activeer alle
functionaliteiten'. Gebruik vervolgens de omgevingscode JX67LH in combinatie met
jouw zakelijke e-mailadres.

In 3 stappen aan de slag met AFAS Pocket!

1. Download AFAS Pocket
Voer deze stappen uit op je smartphone of tablet:

Ga op je smartphone of tablet naar de App Store of Google Play.
Zoek naar AFAS Pocket.
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Download en installeer de app.

Of

Open je browser.

Open de site https://klant.afas.nl/pocket.

Klik op de juiste knop om de app te downloaden via de App Store of Google Play.

2. Scan de QR-code of vul de code in (JX67LH)

Volg de instructie op het scherm van je smartphone of tablet. Wanneer je kiest voor
installatie via deze QR-code, zorg dan dat je AFAS Pocket App toegang geeft tot je
camera. De app zal je toegang vragen in de volgende stap. Scan de QR-code

(JXBTLH).

3. Jouw aanmelding bevestigen

Je ontvangt een e-mailbericht met activatiecode. Neem deze over op je
smartphone of tablet en je kunt aan de slag. AFAS Pocket is nu succesvol
gekoppeld aan je gebruikersaccount. Je kunt de app nu in gebruik nemen!

Je kan de app ook activeren zonder QR code door naar 'instellingen’ te gaan in de
AFAS pocket app en te drukken op ‘activeer alle functionaliteiten’.
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