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Opdracht: Digitale Toolbox Challenge
Doelgroep: Leerlingen van 14 jaar

Leerdoelen:
· Bestanden beheren: Bestanden opslaan, openen, hernoemen en organiseren in Verkenner.
· Teksten verwerken: Teksten typen, opmaken (lettertype, kleur, grootte) en bewerken in Word.
· Presentaties maken: Dia's maken, teksten en afbeeldingen invoegen en diaovergangen instellen in PowerPoint.
· Gegevens verwerken: Tabellen maken, eenvoudige berekeningen uitvoeren en grafieken invoegen in Excel.
· PDF's gebruiken: PDF-bestanden openen, lezen en invullen of annoteren indien nodig.
· Printen en delen: Documenten printen, opslaan als PDF en delen via e-mail of andere platforms.
· Problemen oplossen: Basisproblemen oplossen, zoals programma's opnieuw opstarten of bestanden zoeken.

Omschrijving van de opdracht
1. Start met het beheren van bestanden
· Maak een nieuwe map met jouw naam op het bureaublad.
· Download een tekstbestand, een afbeelding, en een Excel-bestand van de schoolwebsite.
· Open deze bestanden, hernoem ze naar iets relevants, en plaats ze in jouw map.

2. Verwerk een tekst in Word
· Maak een nieuw document genaamd “Mijn Favoriete Dingen”.
· Typ een lijst met je vijf favoriete hobby’s.
· Pas opmaak toe: gebruik een ander lettertype, geef de titel een grotere lettergrootte, en kleur een woord in rood.

3. Maak een presentatie in PowerPoint
· Maak drie dia’s over je droomvakantie.
· Voeg op elke dia tekst en een afbeelding in.
· Stel een diaovergang in tussen de dia’s.

4. Werk met gegevens in Excel
· Maak een tabel met de volgende gegevens: je naam, leeftijd, en drie van je favoriete cijfers.
· Bereken het gemiddelde van je favoriete cijfers met een formule.
· Voeg een grafiek toe die de cijfers toont.

5. Gebruik een PDF
· Open een PDF-bestand en vul de tekstvelden in of voeg een opmerking toe.

6. Printen en delen
· Sla je Word-document op als een PDF en deel het via e-mail met een klasgenoot.

7. Los een probleem op
· Zoek een bestand dat je eerder hebt hernoemd.
· Start een programma opnieuw op als het vastloopt.

Evaluatie
· Controleer of alle stappen correct zijn uitgevoerd. Bespreek met de klas welke vaardigheden het lastigst waren en hoe je efficiënter kunt werken met digitale tools.



Benodigde bestanden
De docent moet zorgen dat de volgende bestanden beschikbaar zijn voor de leerlingen:
· Een tekstbestand (.txt) met een eenvoudige vraag of een voorbeeldtekst.
· Een afbeelding (bijvoorbeeld een landschap of een iconische plek).
· Een Excel-bestand met een lege tabel of een voorbeeldtabel.
· Een PDF-bestand met invulbare velden of annotatiemogelijkheden.
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